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Phụ lục III
BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC VÀ KHUNG NĂNG LỰC 

CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
(Kèm theo Đề án số... ngày .../.../2021 của...)

	Nhóm vị trí việc làm:

Tên vị trí việc làm:

Đơn vị công tác: (Phòng... - UBND huyện/thị xã/thành phố...)
	Ngày bắt đầu thực hiện: 

	Quy trình công việc liên quan
	(tên tài liệu, quy trình công việc liên quan đến vị trí này)
- Tài liệu liên quan: ...

- Quy trình công việc liên quan: các vị trí việc làm liên quan gồm ...


1. Mục tiêu vị trí việc làm: (Tóm tắt tổng quan về vị trí việc làm)

2. Quy trình quản lý chuyên ngành (nếu có)
3. Các công việc và tiêu chí đánh giá

	TT
	Các nhiệm vụ, công việc
	Tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc

	
	Nhiệm vụ, mảng công việc
	Công việc cụ thể
	

	
	…
	...
	...

	
	...
	...
	...

	...
	(Thực hiện các nhiệm vụ khác do thủ trưởng giao).




4. Các yêu cầu về trình độ, năng lực
	Trình độ chuyên môn: ...

	Lý luận chính trị: ...

	Bồi dưỡng, chứng chỉ:

- Quản lý nhà nước: ...;

- Bồi dưỡng nghiệp vụ: ...;

- Kiến thức khác (phù hợp với yêu cầu VTVL): ...

	Phẩm chất cá nhân
	.................................
.................................

	Yêu cầu năng lực
	Năng lực chung: 

...

	
	Năng lực chuyên môn:

...

	
	Năng lực quản lý:

...

	Những đòi hỏi đặc thù của vị trí công việc (nếu có): ...


Phụ lục kèm theo Mẫu Đề án vị trí việc làm tham khảo








